Capacitacao: Inclusao de Propostas e a Prestacao de Contas via
SICONV

26 de agosto de 2014
AMUNESC

OBJETIVO E METODOLOGIA

O presente treinamento visa a inclusdo de Propostas via SICONV — Sistema de Convénios do
Governo Federal — incluindo o Moédulo Execucao com e sem OBTV e o Mbédulo Prestacao de
Contas no referido sistema, de forma dinamica e eficaz.

Além dos varios procedimentos necessarios para efetivacdo de proposta e aprovacao na
Prestacdo de Contas, serdo abordados os aspectos referentes a elaboracdo de documentos
EXTRA SICONV que atualmente é taxativamente exigido tanto para aprovacado nas propostas
como na prestagdo de contas parcial e final. Ou seja, estes documentos sdo vinculados ao
Sistema de Convénio, por isso a necessidade de entender sua elaboracdo, pois as devidas
aprovacgdes serao efetivadas se feito os dois procedimentos corretos.

De forma célere inicialmente serda abordado alguns aspectos teéricos do tema, uma vez que
ficara transparecido aos servidores das Prefeitura/Autarquias dos municipios da AMUNESC que
tém ou terdo perfil para usarem o SICONV, a estrutura e os principios que regem o Governo
Federal, entendendo melhor a fonte dos recursos para elaboracdo dos convénios ou contratos de
repasse.

Secundariamente o objeto proposto no treinamento ira ser efetuado, demonstrando a praticidade
no sistema de convénios, com intuito de auxiliar sempre que for preciso os tramites no dia a dia
do GESTOR DE CONVENIOS do municipio — GMC.

Ressalta-se ainda a necessidade de demonstrar a autoridade do processo licitatério e o quanto é
importante 0 GESTOR DE CONVENIOS e demais servidores entenderem sobre o assunto.

A Capacitacdo é real, isto é, tudo acontece no ambiente SICONV.

Sugestdo: podemos inserir uma proposta no treinamento. Sugiro que o municipio que tem uma
proposta (pode ser de edital ou nao) organize a justificativa apds a escolha do objeto e
comunique a assessora deste colegiado para que na capacitacdo cadastremos a proposta.

Assim os resultados do curso/capacitacao serdo mais eficazes, pois a teoria se une a pratica.

PUBLICO-ALVO
Todos os envolvidos na Captacdo e Gestdao de Convénios, Contrato de Repasse e Termos de

Compromisso da esfera municipal, os que cadastram propostas e 0s que operam o sistema e
alimentam as abas da execugado — processo de compra, contrato, documentos de liquidacao,




pagamentos, Pagamento, Prorrogacdo de Oficio, Recolhimento de Tributo, Registro de
Notificacdo, Registro de Execucdo do Termo de Parceria, Registro de Ingresso de Recurso,
Relatérios de Execucgédo e Termos Aditivos.

LOCAL: FACULDADE ANHANGUERA

Rua Campos Sales — Joinville - SC

TEMARIO

Inclusdo de Propostas via SICONV e a Prestacédo de Contas no referido sistema

DOCENTE

Marise Teresinha Heinig — Assessora do Colegiado de Captag¢ao de Recursos da AMUNESC
INSCRICOES

Gratuitas e obrigatorias.

Ne. VAGAS

30 VAGAS - ( Teremos na sala 30 computadores que serdo utilizados para a capacitagdo)

PROGRAMACAO

(Das 9 horas as 16:30 horas com intervalo para o almoco)
1.  SICONV

1.1.  Elaboracao de Propostas — Plano de Trabalho e Documentos Necessarios;

1.2. Pesquisa a Programas disponiveis para Proposta Voluntaria;

1.3.  Inclusdo de Propostas de Programas com Emenda Especifica;

1.4. Inclusao de dados no Cronograma Fisico-Financeiro;

1.5.  Inclusdo de dados no Cronograma Desembolso;

1.6. Inclusédo de dados no Plano de Aplicagdo Detalhado;

1.7. Documentacdo Complementar (Declaracdo de Contrapartida, Projeto, Lei Municipal).
1.8.  Envio da Proposta para Analise do Concedente.

2. EXTRA SICONV



2.1.  Selecao Pelo Gestor;

2.2.  Analise Pré Contratual e CAUC;
2.3.  Contrato, com clausula suspensiva;
2.4.  Analise dos Projetos;

2.5. Retirada da clausula suspensiva
2.6.  Analise do resultado de licitagcao;
2.7.  Autorizacao de Inicio;.

3. EXECUCAO — SICONV/ SEM OBTV

3.1. Inclusdo do Processo de Execucgéo (Obs: serdo abordados todos os aspectos tedricos do
processo licitatério antes da inclusao);

3.2.  Inclusédo do Contrato/Subconvénio;

3.3.  Inclusdo dos Documentos de Liquidagao;
3.4. Inclusdo dos Pagamentos;

3.5.  Relatérios — Elaboracao e Aprovacao;
3.6. Ingresso de Recurso;

3.7.  Envio para Analise.

4. EXECUGAO — SICONV/ COM OBTV

4.1  Definir Ordenador de Despesa OBTV

4.2 Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntéria

4.3 Autorizar e Enviar Domicilio Bancario ao SIAFI

4.4 Tipos de OBTV

441 Aplicagdo em Poupanga

4.4.2 OBTV Pagamento a Fornecedor

4.4.2.1 Pagamento a Fornecedor - Transferéncia Bancaria
4.4.2.2 Pagamento a Fornecedor - Pagamento no Caixa
4.4.3 OBTV para o Convenente

4.4.4 OBTV Tributos

4.4.5 Devolucao de Recursos

4.5 Consultar Movimentagéao Financeira

4.6 Autorizar Movimentacao Financeira

4.6.1 Autorizar Movimentagao Financeira - Gestor Financeiro do Convenente



4.6.2 Autorizar Movimentagéo Financeira - Ordenador de Despesa

4.6.3 Cancelar Movimentagao Financeira

4.6.4 Consultar Extrato Bancério

4.7. Conciliagao Bancéria

4.8 Classificar Ingresso de Recurso

4.9 Discriminar OBTV para o Convenente

4.10 Prestacao de Contas

4.10.1 Resgate Total das Aplicacbes

4.10.2 Devolugéo do Saldo Remanescente

4.10.3 Autorizar Movimentacao Financeira

4.10.4 Autorizar Movimentacdo Financeira - Gestor Financeiro do Convenente
4.10.5 Autorizar Movimentacao Financeira - Ordenador de Despesa OBTV
4.10.6 Cancelar Movimentacgéao Financeira

REALIZACAO

AMUNESC - Colegiado de Captacdo de Recursos da Associacdo dos Municipios do Nordeste de Santa
Catarina

Inscrigoes no site da Amunesc.



